Test_WORD_Instrukcja_2009/10
1. Dla całego dokumentu wybierz czcionkę Times New Roman, rozmiar 12.
2. Ustaw pionową orientację strony; ustaw marginesy: lewy i prawy, górny i dolny – 2,2 cm. Ustaw w dokumencie marginesy lustrzane. 
3. Wyjustuj tekst w całym dokumencie.
4. Podziel tekst na akapity podkreślone wyrazy to początki akapitów. Zostaw podkreślenia na początku akapitów dla ułatwienia dalszej pracy.
5. Wybierz jeden ze znanych Ci stylów formatowania akapitów.
6. W całym dokumencie ustaw interlinię (odstęp między wierszami) na pojedynczy, tylko w akapicie czternastym – „Odrodzeniu...” odstęp pomiędzy wierszami na 1,5.
7. W piątym akapicie zmień pierwsze zdanie na pisane wielkimi literami.
8. Tam gdzie zachodzi potrzeba wstaw „twardą spację”.
9. Usuń z dokumentu wszystkie wystąpienia podwójnej spacji koło siebie.
10. W stopce umieść po prawej stronie numerację stron.
11. W nagłówku wprowadź z lewej strony swoje imię i nazwisko, a z prawej numer grupy i bieżącą datę, używając odpowiednich tabulatorów.
12. Na początku dokumentu wstaw spis treści (wzór na odwrocie).
13. Akapit jedenasty i dwunasty tekstu (rozpoczynający się od słów „Stolica Apostolska”) podziel na dwie kolumny.
14. Zrób odpowiedni odstęp między kolumnami, zlikwiduj „wielkie spacje” jednym ze znanych ci sposobów.
15. W tle powyższych akapitów wstaw dowolną grafikę (może być klipart). Obraz ustaw za tekstem jako znak wodny.
16. Korzystając z WordArt na końcu dokumentu umieść kolorowy napis „Radio Vaticana”.
17. Dokonaj ręcznego podziału stron tak aby: na str. 2 były akapity od 9-15; na str. 3 akapity od 16-19; na str. 4 akapity od 20-25.
18. Z dwóch ostatnich akapitach utwórz jeden i dokonaj ręcznego podziału wiersza, tak aby w każdym wierszu było od 3 do 4 wyrazów. 

19. Trzecia stronę dokumentu ustaw w pozycji poziomej.

20. Sprawdź pisownię języka polskiego w całym dokumencie.
Po zakończeniu pracy – wyślij swój dokument w formacie doc. na adres: chmiel@kul.pl
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1.
Papież i Stolica Apostolska

1.1.
Benedykt XVI znów w Watykanie

1.2.
Watykan przymierza się do budowy największej w Europie elektrowni solarnej

1.3.
Sesja plenarna Papieskiej Komisji Biblijnej

2.
Kościół na świecie

2.1.
USA: watykańska kontrola w konferencji zakonnic

2.2.
Czeski Kościół liczy na odrodzenie chrześcijańskiej tożsamości dzięki wizycie Benedykta XVI

2.3.
Zawierzenie Meksyku Duchowi Świętemu

2.4.
Brazylia: rok katechezy
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