WYKRESY

Whpisanie danych do arkusza, uporzadkowanie ich i wykonanie obliczen to nie koniec, ale
dopiero poczatek pracy. Kolejnym etapem jest interpretacja wynikow i przekonanie odbiorcow
o shusznos$ci wnioskow. Nic tak nie trafia do przekonania jak umiejetnie zrobione rysunki.

Wykres to sposob graficznej reprezentacji danych z arkusza.

Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢é od zaznaczenia obszaru, ktory zawiera dane
przeznaczone do umieszczenia na wykresie (Rysunek 1)
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Kolejnym krokiem jest naci$nigcie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie pojawi si¢
gotowy wykres (Rysunek 2)
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Rysunek 2

Korzystajac z szybkiej procedury tworzenia wykresow, jeste§my zdani na domys$lne parametry
Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory zas$ nie sg najlepiej dostosowane do wydruku
na czarno-biatych drukarkach. Wyglad wykresu mozna zmieni¢, korzystajac z narzedzi
dostepnych w oknie programu Excel.

W prawym goérnym rogu wykresu widoczne sg trzy ikony. Plusem oznaczona jest ikona
Elementy wykresu (Rysunek 3). Po kliknigciu jej wyswietlana jest lista sktadnikow wykresu.
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Pedzlem oznaczona jest ikona Style wykresu (Rysunek 4). Po jej kliknieciu wyswietlana jest
lista miniatur stylow wykresu i zestawow kolorow.
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Rysunek 4

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (Rysunek 5). Po jej kliknigciu wyswietlana jest
lista punktéw danych i nazw. Na wykresie widoczne s3 zaznaczone elementy.
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Formatowanie wykreséw

Formatowanie wykresu nalezy rozpocza¢ od wskazania programowi, co chcemy zmienié.
W tym celu nalezy klikng¢ wykres. Nastepnie w sekcji Narzedzia wykreséw Kliknij kartg
Formatowanie (Rysunek 6).
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W lewej czgéci wstazki umieszczona jest rozwijana lista Elementy wykresu. Mozna z niej
wybraé element wykresu, ktory bedzie formatowany (Rysunek 7).
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Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji Obszar wykresu. Po zaznaczeniu
jej na liscie nalezy klikna¢ przycisk Formatuj zaznaczenie (Rysunek 8). Po chwili na ekranie
zostanie wyswietlone okno. Jego zawartos$¢ zalezy od tego, ktory element wykresu wybrano do
formatowania. Okno Formatowanie obszaru wykresu pokazano na rysunku 9.
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Dokonajmy formatowania wypetnienia i obramowania jak na rysunku 10.

Rysunek 10

Jezeli chcesz formatowac inny obszar wykresu, kliknij czarng strzatke znajdujaca si¢ obok
napisu Opcje wykresu i z rozwinigtej listy wybierz zadany element (Rysunek 11).
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Wybierzmy O§ pozioma (kategorii). Dokonajmy formatowania kierunku tekstu osi oraz
odlegtosci tekstu od osi (Rysunek 12).
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Projektowanie wykresow

Nawet po utworzeniu wykresu mozna zmieni¢ jego typ. W sekcji Narzedzia wykresow Kliknij
kartg Projektowanie (Rysunek 13).
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Kliknij przycisk Zmien typ wykresu (Rysunek 14).
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Zostanie wyswietlone okno Zmienianie typu wykresu (Rysunek 15). Pracg utatwia obrazkowe
menu z miniaturami typow wykreséw. Kliknij jedng z nich, a nastgpnie przycisk OK.
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Na dole wykresu mozemy uwidoczni¢ pole legendy. W tym celu nalezy wybra¢ Szybki uktad
I zaznaczy¢ interesujgcg nas opcje (Rysunek 16).
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W polu legendy mozna zmieni¢ kroj czcionki. W tym celu nalezy klikng¢ je prawym
przyciskiem myszy i z menu podrgcznego wybrac polecenie Czcionka..., a nastgpnie ustawic
odpowiednie parametry czcionki.

Analogicznie mozna zmieni¢ kroj czcionki tytutu wykresu oraz opisu osi kategorii.

Aby pod wykresem umiesci¢ tabelg z danymi, ktore zostaty wykorzystane do jego utworzenia,
nalezy klikna¢ ikon¢ Dodaj element wykresu i z rozwijanego menu wybraé pozycje Tabela
danych, a nastgpnie wskaza¢ sposob dodania tabeli (Rysunek 17).
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Rysunek 17

Chcac zmieni¢ wlasciwosci wykresu, mozna klikngé prawym przyciskiem myszy jego element.
Do wlasciwosci nalezy na przyktad tto wykresu. Po kliknigciu strzatki widocznej obok ikony
Wypetnienie wyswietla si¢ okno wyboru koloru (sprobuj uzyskac¢ efekt jak na rysunku 18).



Rysunek 18

W podobny sposéb mozna edytowac inne elementy wykresu. Okno zmiany wtasciwosci jest
wyswietlane po dwukrotnym kliknieciu obiektu. Analogiczny rezultat daje kliknigcie obiektu
prawym przyciskiem myszy i wybranie z menu podrecznego opcji Formatuj... Na rysunku 19
zostata sformatowana Seria danych.
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Wstawianie wykresow

Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykresow (zaznaczenie obszaru i naci$nigcie klawisza
F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu pochtania jednak p6zniej sporo czasu, dlatego
z metody tej najlepiej korzystaé po to, aby zorientowac sie, jak wykres bedzie wygladat.

W programie Microsoft Excel 2016 nie ma kreatora wykresow. Zamiast tego mozna utworzy¢
wykres podstawowy, klikajac odpowiedni typ wykresu na karcie Wstawianie w sekcji Wykresy
(Rysunek 20).
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Po chwili na ekranie zostanie wyswietlony wykres. Mozna go podda¢ edycji, aby dostosowaé
wyglad arkusza do catego dokumentu.
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Cwiczenie 1

Plik Wykresy.xlsx, Arkusz 2. Uzupelnij tabele - w komorkach B5:E5 skorzystaj
z Autosumowania. Scal komorki Al:El. Nastepnie dla grup komorek wykorzystaj Style
komorki ze wstazki Style, tak by sformatowa¢ komorki arkusza (Rysunek 22).

Al ~ S || Sprzedaz w roku 2015
A B C Db B | Fo
1 Sprzedaz w roku 2015
2_ 1 kwartat 2 kwartat 3 kwartat 4 kwartat
3_ Potnoc 123 133 154 166
4 |potudnie 101 92 74 55
3 Razem 224 226 228 221
&
7
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Zaznacz obszar A2:E4 (komorek zawierajagcych sumy nie zaznaczaj), nastgpnie przetacz sig
z Narzedzi gtéownych na Wstawianie. Wstaw wykres kolumnowy 2W grupowany. Na podstawie
zaznaczonych danych zostanie utworzony wykres. Przy pomocy paska Narzedzia wykresow
korzystajac z opcji Uktady wykresu przeksztat¢ wykres tak, by przypominat on z przyktadu.
Zaznacz pole Tytuf wykresu, wpisz tam Sprzedaz w roku 2015.
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Cwiczenie 2
Plik Wykresy.xlsx, Arkusz 3.

Wykres kolowy

Na wykresie chcemy przedstawi¢ procentowy udzial poszczegdlnych ras na gietdzie
w pazdzierniku 2010 roku. Na poczatku ponownie zaznaczamy dane do wykresu. Tym razem
znajduja sie one w dwoch kolumnach: AS5:A10 i P5:P10. Zaznacz zakresy (z wcisnigtym
klawiszem Ctrl). Wstaw teraz wykres kolowy z efektem 3W. Sformatujmy wykres jak

na Rysunku 24.
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e zmien tytut wykresu
e 7 Ukladu wykresu dobierz najbardziej pasujacy schemat

e kliknij na etykiety danych, po zaznaczeniu z podrecznego menu wybierz opcje Formatuj
etykiety danych, w oknie bedziemy mogli okresli¢, jakie majg byc¢ etykiety i gdzie maja

by¢ one wyswietlone

e zaznacz teraz pojedynczy punkt pokazujacy udziat wielorasowcow, po zaznaczeniu

przy pomocy myszy mozemy go troche ,,wysung¢”

e pO zaznaczeniu pojedynczego punktu sformatuj go wybierajac z podrecznego menu
opcje Formatuj punkt danych, skorzystaj z opcji Wypetnienie, wybierz wypehienie

deseniem

Wykres stupkowy

Na wykresie stupkowym chcemy przestawi¢ jak przedstawiata si¢ ilo$¢ psoéw na gietdzie
w latach 2009/2010. Wykres stupkowy przydatny jest, gdy nazwy kategorii sa dhugie.

Sprobuj wykonaé ten wykres (Rysunek 25).
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Dane do wykresu znajduja si¢ w wierszach: B11:P11 (wartosci) i B4:P4 (opisy).
Nalezy zwroci¢ uwage, ze miedzy wartosciami znajduja si¢ puste komorki, a komorki
W wierszu czwartym sg scalone.
e zaznacz komorki z wiersza czwartego i je rozdziel
e zaznacz komorki zawierajace wartosci (z weisnigtym Ctrl) 1 utworz wykres stupkowy
e chcemy dodac¢ opisy- kliknijmy na obszarze wykresu prawym przyciskiem myszy
I wybierzmy Zaznacz dane -> Etykiety osi poziomej (kategorii)->Edytuj. Zaznacz
odpowiednie komorki z opisami.
e samodzielnie okresl doktadny typ wykresu, kolory serii danych i etykiet.

Zakres danych wykresu: |='3'!$B$11;'3'!$D$11;'3'!$F$11;'3'!$H$11;'3'!5511;'3'!$I.$11;'3'!$N$11;'3'!$P$1
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Wykres kolumnowy 3D

Na wykresie chcemy przedstawi¢, jak wygladata ilos¢ psow poszczegolnych ras na gietdach
w 2009 roku.
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Na poczatku wybieramy wykres kolumnowy 3D.

Nastepnie okreslamy Zrodto danych

na poczatek wstawiamy tam komorki B6:B10 jako zakres danych wykresu

komorki A6:A10 sg etykietami osi poziomej (kategorii)

jako nazwe serii podajemy komorke zawierajaca napis styczen

Musimy potem doda¢ kolejne trzy serie okreslajace ilos¢ pséw w kwietniu, lipcu
I pazdzierniku: w oknie Wpisy legendy (serie danych) wybieramy Dodaj (Rysunek 28),
w okienku Nazwa serii wskazujemy komorke zawierajaca nazwe miesiaca, w okienku
Wartosci serii podajemy odpowiedni zakres danych z liczbg psé6w w danym miesigcu
(pamietamy tylko, by usunaé poczatkowg wartosé 1)

e Formatujemy wykres tak, by przypominat on wzorcowy. Aby zmieni¢ ksztalt
poszczegdlnych serii zaznacz seri¢ i z podrecznego menu wybierz polecenie Formatuj
serie danych.



Zakres danych wykresu: |

Zakres danych jest zbyt ztozony, aby go wyswietlic, Jesli zostanie wybrany nowy zakres, zastapi wszystkie serie
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Wykres skumulowany

Przydatne czasami okazuje si¢ przedstawienie na jednym wykresie procentowych zaleznosci
kilku kategorii w wielu seriach. Skumulowane wykresy kolumnowe zast¢puja wiele wykresow
kotowych (tutaj zamiast o$miu kotowych mamy jeden skumulowany) (Rysunek 29).
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Wykres liniowy

Wykresy liniowe pokazuja tendencje jakim podlegajg badane dane. Zmien zakres skali, dodaj
efekt wypelnienia tta, oraz zaokraglij rogi obszaru wykresu (Rysunek 30).
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Wykres z dodatkowa osia

Jesli chcieliby$émy poréwnaé na wykresie ceng dobermandéw a ich ilos¢, to potrzebujemy

wykresu z dwoma osiami.

e Na poczatek zrobmy zwykly wykres kolumnowy, w ktorym umieszczone zostang
wartosci ilosci. Dodajmy serie danych odpowiadajaca za $rednig cene. Sformatujmy

odpowiednio nazwy serii i etykiety osi poziome;j.

e Zaznacz seri¢ okreslajaca cene, z podrgcznego menu wybierz polecenie Zmien typ
wykresu. Zmien typ wykresu na wykres liniowy. Tam w odpowiednim miejscu ustaw

opcje wstawiajaca dodatkows 0S.
e Ustaw odpowiednia skal¢ na jednej i drugiej osi.
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