FORMULY TABLICOWE

Tablice: zbiory komorek lub wartosci, na ktoérych mozna wykonywaé operacje grupowe.
Tablica moze by¢ zapisana w komodrkach lub moze przyjac postaé stalej zawierajgcej wiele
elementow. Do operowania na tablicach uzywamy formul tablicowych. Wprowadzanie
formuty tablicowej zakonczone bedzie zawsze nacisni¢ciem klawiszy

Ctrl+Shift+Enter.
Formutle tablicowa odréznia si¢ od zwyklej po nawiasach klamrowych. Nie mozna usunaé
czesci formuty tablicowej (pojedynczej komorki), skasowana moze by¢ tylko cata tablica.

1. Skonstruujmy formul¢ tablicowg mnozgcg dwa 5-elementowe pionowe tablice
I umieszczajaca w trzeciej S5-elementowej tablicy pionowej wynik skladajacy sie
Z iloczynow poszczegolnych odpowiadajacych sobie elementow. Wprowadz dane jak
na rysunku 1, zaznacz obszar C1:C5, wpisz formul¢ A1:A5*B1:B5, nastepnie nacisnij
Ctrl+Shift+Enter, aby okresli¢ tablicowy charakter tej formuly. Oczywiscie w tym
przypadku to samo mogtes otrzymac¢ wpisujac do C1 formute =A1*B1 i kopiujac ja potem
do komorek C2,C3,C4,C5.

C1 - I {=A1:A5*B1:B5]
A B C D E
1 3 3 9
2 2 B 12
3 1 7 7
4 3 3 9
3 4 4 15.
z B
T
Rysunek 1

2. Wstaw nastepujace wartosci do komorek : Al- 4, A2— 9, A3- 16, A4- 25. Zaznacz
obszar B1:B4. Wpisz PIERWIASTEK(A1:A4), nacisnij Ctrl+Shift+Enter. W kolumnie
B otrzymasz warto$ci pierwiastkow dla sktadowych z kolumny A.

3. Arkusz z rysunku 2 uzywa standardowych metod do wyliczenia tego jak zmieniata
si¢ $rednia wynikéw dwoch testow przeprowadzonych wsrdd studentow. W tym celu
korzysta z dodatkowej kolumny Zmiana zawierajacej réznice pomigdzy testem2 a
testeml. Arkusz z rysunku 3 wylicza t¢ samg warto$¢ przy pomocy formuty tablicowej.
W tym przypadku umieszczona jest ona tylko w jednej komorce, poniewaz wynik jest
pojedyncza wartos$cia.



D11 v Fo || =SREDNIA(D3:D9)

A B C D E F
1
2 Testl Test2 Zmiana
3 |Uczenl a5 56 11
4 |uczeriz 78 73 -5
5 |Uczen3s 91 93 2
6 |Uczend 62 69 7
7 |Uczens 74 71 -3
8 |Uczerie 87 87 0
9 |Uczenr? 81 39 8
10
11 |Przecietna zmiana | 2,85?143_'
12
13
Rysunek 2
D11 - fe | {=8REDNIA(C3:C9-B3:B9)}
A B C D E F
1
2 Testl Test2
3 |Uczerl 45 56
4 |Uczen2 78 73
5 |Uczen3 91 93
6 |Uczerd 62 69
7 |Uczens 74 71
& |Uczens a7 a7
9 |Uczen? 81 29
10
11 |Przecietna zmiana | 2,8\5?143!
12
132
Rysunek 3
4. Rysunek 4: W tym przyktadzie formuta tablicowa nie jest jedynym sposobem na
uzyskanie sumy iloczynow liczb, ale pozwala pomingé wprowadzania dodatkowe;j
kolumny z wynikami posrednimi (iloczynéw odpowiednich komoérek kolumny A i1 B).
Cé - A || {=SUMA[A1:A4*B1:B4)}
A B C D E F
1 2 -1
2 1 1
3 2 -1
4 2 2
5
& |suma iloczyndw | 1_|
7
8
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Uwaga: W ponizszych ¢wiczeniach bgdziemy uzywac ztozen funkcji. Przy wprowadzaniu
funkcji korzystamy z kreatora, jesli wewnatrz funkcji chcemy uzy¢ innej wybieramy jg
korzystajac z przycisku Wiecej funkcji... z paska formuty. Do okna kreatora dowolnej funkcji
mozemy wroci¢ ustawiajac kursor w obrebie tej funkcji w pasku formuty. Poniewaz tworzymy
formutly tablicowe, okno kreatora funkcji zamykamy przez Ctrl+Shift+Enter.

5. Wprowadz do komorek A1-A10 dowolne liczby o réznych znakach. Sprobujmy teraz
wyliczy¢ $rednig liczb dodatnich. Dla utatwienia nadajmy nazwe¢ Dane grupie komorek
A1:A10. Teraz korzystamy z formuly {=SREDNIA(JEZELI(Dane>0;Dane;” *))}.
Zauwaz, ze funkcja JEZELI sprawdza, czy kazda liczba nalezaca do obszaru Dane
jest>0. Jesli tak funkcja zwraca sprawdzang warto$¢, w przeciwnym przypadku funkcja
zwraca pusty tancuch. Powstaje tablica w ktorej miejsce liczb ujemnych zajmuja puste
komorki. Funkcja SREDNIA wylicza $rednia powstalej w ten sposob tablicy i zwraca
poprawny wynik.

Sprobuj zrobi¢ to samo (oczywiscie bez uprzedniego sortowania danych)
nie korzystajac z formut tablicowych:
=SUMA.JEZELI(Dane;”>0";Dane)/LICZ.JEZELI(Dane;”>0").

Al12 b S {=SREDNIA(JEZELI{A2:A11>0;A2:A11))]
A B C D E F G H
1 |Dane
2 -5
3 7
4 -4
5 5
6 6
T -9
8 10
g 4
10 5
11 9
12 | 6,5?1429_'
13
14
Rysunek 5
Al12 5 F =SUMA.JEZELI{A2:AL11;">0";A2: A11) /LICZ.JEZELI{A2:ALL;">0")
A B (8 D E F G H | J
1 |Dane
z -5
3 7
4 -4
5 5
6 6
T -9
8 10
g 4
10 5
11 9

12 | 6,5?1429.|
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6. Aby sprawdzi¢, czy dana pozycja znajduje si¢ w danym obszarze, mozesz uzy¢
polecenia Edycja->Znajdz lub formuty tablicowej. Do kolumny A wprowadz dane jak
na rysunku i nastgpnie nadaj komorkom A3:A8 nazwe meble. Formuta tablicowa
wpisana do komoérki DS sprawdza nazwe wpisang do komoérki D3 o nazwie szukany
I jezeli taki mebel jest wsrod naszych mebli wypisuje ,,Tak jest”, w przeciwnym razie
,,Niestety nie ma” . Funkcja LUB zastosowana w formule tablicowej zwraca wynik dla
catego obszaru.

D5 - Fe | {=IEZELI{LUB{meble=szukana);"Tak, jest";"Nie ma"}}

A B C D E F G H |
1
2 'meble
3 |krzesto Czy jest mis T
4 |stot
5 |fotel |Niema .l
& kredens
7 |sofa
& komoda

Rysunek 7

7. Teraz policzymy ilo§¢ znakéw w jakim$ obszarze. Do komodrek A1:A12 wprowadz
nazwy miesiecy (zastosuj wypelnienie). Nadaj im nast¢pnie nazwe Rok. Do Bl
wprowadz formute {=SUMA(DL(Rok))}. Formula ta tworzy tablice zawierajaca
dhugosci wszystkich wyrazow z obszaru Rok, a nastepnie funkcja SUMA liczy sumg
wszystkich elementow stworzonej tablicy.

c1 = B | {=SUMA(DE(rok))]

A B C D E F
1 |styczer'1 | SS_I
luty
marzec
kwiecien
mayj
czerwiec
lipiec
sierpien

(=D == B R = I R =S VR R ¥

wrzesien

ey
(=1

pazdziernik
listopad
grudzien

= -
Mol

13
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FILTROWANIE

Otworz plik filtr.xIsx.

Filtrow uzywa si¢ w celu wyodrebnienia okreslonych elementéw z pewnego zbioru.
Wybierz polecenie Dane. W dalszych ¢wiczeniach b¢dziemy korzystali z polecen zawartych
w czesci Sortowanie i filtrowanie ze wstazki.

Polecenie Filtruj pozwala na szybkie filtrowanie listy w taki sposob, aby$ widziat te informacje
ktore w danej chwili Ci¢ interesuja. Lista jest nazwang serig wierszy zawierajagcych podobne
informacje np. 100 wierszy zawierajacych informacje o ptacach pracownikow.

Filtrowanie wzgledem jednej kolumny

Chcemy wyswietli¢ tylko te wiersze arkusza, ktore zawieraja informacje dotyczace
pracownikow okre§lonego oddziatu. Zwrdo¢ uwage, ze lista zawiera etykiety kolumn- pamigtaj
o tym gdy bedziesz projektowat swoje arkusze.

Zaznacz dowolng komorke znajdujaca si¢ w obrgbie listy. Wybierz polecenie Filtruj. Obok
kazdej etykiety kolumny znajduja si¢ teraz strzalki list rozwijalnych.

Kliknij strzatke listy rozwijalnej znajdujacej si¢ po prawej stronie kolumny ODDZIAL w celu
wyswietlenia listy wartosci zawartych w tej kolumnie. W oknie, ktére si¢ pojawi mozesz
wybra¢ jedng z tych warto$ci, aby wyswietli¢ tylko wiersze zawierajace te wartosc.

Zaznacz Niemcy, aby wyswietli¢ tylko wiersze zawierajace warto$¢ Niemcy w kolumnie
ODDZIAL. Kiedy filtrujesz listg, wiersze nie spetniajagce warunku filtrowania zostaja ukryte
(u nas osoby pracujace w oddziatach w krajach innych niz Niemcy). Numer filtrowanego rzedu
ma kolor niebieski.

A B c D E F G

2 Lista ptac za okres do: 07-lis-93

4 |1 T INAZWISKO |~ |KOD '|ODDZ."A£ |"TIDEPART T |DATA ZATR. |~ KORZ. |~

21|Bob 2] SortujodAdoZ Rajdy Wodne 25-sty-85 SL
22 |Carol 7] Sortujoed Zdo A Rajdy Wodne 21-lip-86

23 |Sara Av CetMedLde R Rajdy Wodne 24-gru-86 E
24 |Mary Sortuj wedtug keloréw + | Rajdy Wodne 25-lis-87 S
25 |Georg s Ele . Rajdy Wodne 03-gru-87 SEL
26 |Jeffrey = Wy<@yscfiitrz ODDZIAL Raidy Wodne 08-mar-81 E
42 |Paul Rajdy Dziecinne 19-kwi-79 SEL
43 |Barry Filtry tekstu  Rajdy Dziecinne 15-kwi-83 S
44 |Mary — Rajdy Dziecinne 09-wrz-87 L
45 |Henry Wyszukaj £| Rajdy Dziecinne 28-paz-87 EL
46 |Richa W] {Zaznacz wsaystka) Rajdy Dziecinne 23-sty-89

47 |Harry [ Australia Rajdy Dziecinne 30-gru-90

48 |Maria [ Kanada Rajdy Dziecinne 03-cze-91 EL
48 |Holly [ Niemey Rajdy Dziecinne 17-sie-84 S
50 |Bill -] Wk Brytania Pokazy 12-sty-82

51 |Sam Pokazy 28-lis-83 E
52 |Brian Pokazy 05-lis-88 S
53 |Kim Pokazy 27-lis-89 EL
54 |Jerry Rajdy Dorostych 07-lip-82 S5E
55 |Paula Rajdy Dorostych 07-gru-87

56 |John Rajdy Dorostych 04-paZ-86 SE
57 |Sung Tl Rajdy Dorostych 16-lis-89 SEL
53 |Helen ! Rajdy Dorostych 03-maj-90

61 |Sue rety NV Nemey Rajdy Wodne 30-lis-84 SEL

Rysunek 9



Na pasku statusu u dotu ekranu mozna zobaczy¢ liczbe wierszy spetniajacych kryteria (u nas
27 sposrod 94 zawiera Niemcy w kolumnie ODDZIAL).

Oczywiscie w oknie filtrowania mozna zaznaczyc¢ kilka opcji, jesli chcieliby$Smy np. wyswietli¢
pracownikow z Australii lub Kanady.

Aby ponownie wyswietli¢ calg list¢ wybieramy opcj¢ (Zaznacz wszystko) lub korzystamy
z polecenia Wyczysé.

Arkusz nadal znajduje si¢ w trybie Filtr.

Mozna tez wylaczy¢ i ponownie wigczy¢ tryb filtrowania.

Filtrowanie wzgledem dwoch kolumn w celu stworzenia warunku ,,i”.

Przefiltrujmy teraz nasza list¢ w taki sposob, aby wyswietli¢ tylko pracownikow oddziatow
w Niemczech, zatrudnionych w departamencie Pokazy. Tak jak we wcze$niejszym ¢wiczeniu
ogranicz wys$wietlanie rekordow do pracownikéw oddziatow w Niemczech. Przy strzatce listy
rozwijalnej, znajdujacej si¢ obok etykiety kolumny Oddzial pojawia si¢ symbol filtra.

Z list rozwijalnej DEPART wybierz Pokazy. Teraz wszystkie widoczne wiersze danych
zawierajg warto$¢ Niemcy w kolumnie ODDZIAL i Pokazy w kolumnie DEPART.

Usun teraz filtr z kolumny ODDZIAL, zostawiajac ograniczenie w kolumnie DEPART.

W liscie rozwijalnej kolumny ODDZIAL wybierz opcje (Zaznacz wszystko).

2

4 |IMIE |~ INAZWISKO | = KOD |~ |ODDZIAE v7_|DEF‘AHT -T|DATA ZATR. |~ |KORZ.

50 | Bill Simpson MPOT  Niemcy Pokazy 12-sty-82

51 [Sam Whitney MNP0g MNiemcy Pokazy 28-lis-83 E
52 |Brian Smith MNP40 Miemcy Pokazy 05-lis-88 S
53 |Kim Smith MPa4 Miemcy Pokazy 27-lis-89 EL
99

Rysunek 10

Wyszukiwanie komorek pustych

Kolumna KORZ naszego arkusza zawiera litery oznaczajace jakie korzysci przystuguja
danemu pracownikowi: (L-otrzymuje opieke lekarska, S-otrzymuje opieke stomatologiczna,
E- uczestniczy w programie emerytalnym).

Wyswietl pracownikéw nie otrzymujgcych zadnych korzysci. Z listy rozwijalnej KORZ
wybierz opcj¢ (Puste).

Uwaga: opcja ta nie pojawia si¢, jesli w kolumnie nie ma komorek pustych, dla potrzeb
filtrowania Excel przyjmuje komorke zawierajaca tylko spacj¢ za niepusta.

Usun aktywne filtry.



4 |IME |~ INAZWISKO |~ KOD |~

Lista plac za okres do: 07-is-93

ODDZIAL |~

DEPART ~|DATA ZATR. [~ KORZ. [T Gor

11 |Marianne  Calvin
19 Michael  Lewis
20 |Amy Tooley
22 |Carol Hill

40 |Jennifer  Snyder
46 |Richard Gibbs
47 [Harry Swayne
20 |Bill Simpson
55 |Paula Robinson
58 Helen Stewart
59 |Jeri Lynn  MacFall
63 |Peter Allen
72 |Dominick Mazza
74 |James Abel

75 |Greg Connors
83 |Carol Tucker

Rysunek 11

AP23
AWVEE
AWSES
NWW18
KW30
ND24
ND25
NPOT
NR23
NRET
AWOT
AW24
WBD09
WBD29
WBD49
WBR14

Australia
Australia
Australia
Niemey
Kanada
MNiemecy
Niemey
Niemcy
Niemey
Niemcy
Australia
Australia
W1k Brytania
W1k Brytania
Wik Brytania
W1k Brytania

Uzycie opcji 10 pierwszych

I ?l Sortujod Ado Z
=
| Z)l SortujodZdoA

Sortuj wedbug keloréw »

fyczysc filtrz ,KORZ."

Tej opcji mozna uzywac do filtrowania danych numerycznych. Uzyjemy tego filtru, aby znalez¢
pracownikow dostajacych najwyzsze pensje tygodniowe.
e Interesuja nas wartosci z kolumny K (Ptaca brutto)

e 7 listy rozwijalnej PLACA BRUTTO wybierz opcje Filtry liczb, a nastepnie 10
pierwszych...

e W oknie dialogowym ustaw zadane wartosci

e Po zaakceptowaniu zostang wyswietlone szukane rekordy, nie zawsze musi by¢ ich
doktadnie 10.

e Usun aktywne filtry.

AL

S LLLL —xb

L1La LRl —L uI I Il

Autofiltr 10 pierwszych
Pokaz
Garne vl [10 | |Elementy W

Rysunek 12



Filtrowanie w celu znalezienia zakresu wartosci

Dokonaj filtrowania listy w celu znalezienia pracownikow pracujgcych co najmniej 35 godzin
tygodniowo, a nastgpnie tych, ktorzy zarabiaja co najmniej 12.50, ale nie wiecej niz 19,50
za godzing. Ponownie korzystamy z opcji Filtry liczb. Dla kolumny GODZ wybierz polecenie
Wigksze niz lub rowne, dla kolumny STAWKA GODZ z polecenie Migdzy ...

Okno autofiltr niestandardowy mozemy dowolnie modyfikowaé, tak by uzyska¢ zgdany
rezultat.

Autofiltr niestandardowy ?

PokaZ wiersze, w ktdrych:

STAWEKA GODZ,
jest wieksze nif lub réwne v 145 W
@ () LUB
jest mnigjsze niz lub rowne | % 19,5 W

Symbol 7 zastepuje dowolny znak.
Symbal * zastepuje dowaolny ciag znakdw.

Rysunek 13

UZYWANIE ZNAKOW WIELOZNACZNYCH ,*” | ,,?”

Znaki wieloznaczne pozwalajg na znalezienie informacji nawet wtedy, gdy tylko cze$ciowo
wiesz, czego szukasz. Symbol ? zastepuje jeden dowolny znak, symbol * zastepuje dowolny
ciagg znakow.

Chcemy znalez¢ wszystkie osoby, ktorych nazwiska zaczynaja si¢ na M uczestniczace
W programie emerytalnym (w kolumnie KORZ wystepuje litera E).

Mozna skorzysta¢ z polecenia Rowna sie... 1 znakéw wieloznacznych (nazwisko — m*, program
emerytalny - *e*), lub wykorzysta¢ polecenia Zaczyna si¢ od..., Zawiera...

Przy filtrowaniu mate duze litery nie sg rozrézniane.



- ] - ?
Autofiltr niestandardowy : Autofiltr niestandardowy :
Pokaz wiersze, w ktorych: Pokaz wiersze, w ktorych:
NAZWISKD KORZ,
réwna sie ¥ mY v réwna sie W[ ey v
@ ()LUB @1 (LuB
v " w W
symbol 7 zastepuje dowolny znak. Symbol 7 zastepuje dowolny znak.
Symbol * zastepuje dowolny ciag znakow. symbaol * zastepuje dowolny ciag znakéw.,
Anuluj Anuluj
Rysunek 14 Rysunek 15

Uzywanie narzedzia Autosuma z przefiltrowana listag

Polecenie Autosumowanie wykonuje operacje tylko na widocznych wierszach przefiltrowanej
listy. Dodatkowym udogodnieniem jest to, ze gdy zostang zmienione warunki filtrowania,
wynik zostanie uaktualniony.
e  Wyswietl pracownikdow z oddziatu w Australii
e w komorce K99 chcemy zsumowac ich tygodniowe zarobki, przejdz do tej komorki
e Wybierz Autosumowanie, a nastgpnie naci$nij Enter aby wstawi¢ funkcje
e Zaznacz komoérke K99 i przyjrzyj si¢ paskowi formuty. Excel wykorzystuje funkcje
SUMY POSREDNIE do obliczenia sumy wartosci filtrowanej listy.
e Dokonaj filtrowania listy tak, aby zostali wy$wietleni wszyscy pracownicy pracujacy
w departamencie Pokazy
e Zawartos¢ komorki K99 zostata uaktualniona.
W formule domyslnie zostata ustawiona funkcja numer 9 — liczenie sumy komorek.
Oczywiscie mozemy skorzystaé tez z innych mozliwosci, co pokazuje okno pomocy dla funkcji
SUMY POSREDNIE.

Otworz plik filtr2.xIsx

e Wybierzmy na poczatek produkt A.

e Pokazmy wszystkie produkty zawierajace w nazwie stowo ‘probka’.

e Pokazmy produkty znajdujace si¢ w ilosci mniejszej niz 200.

e Uzyskajmy liste produktow, ktore spetniajg oba warunki: w nazwie majg stowo
,»probka” 1 jednoczesnie ich ilos¢ jest ponizej 200.

Otworz plik filtr3.xIsx i wykonaj ¢wicenia.



