Praktyki studenckie odbywane w gdach powszechnych
Informacje ogolne dla studentéw

Opiekun:dr Jerzy Parchomiuk (I Katedra Prawa Administracyjnego, C-702; e-mail:
parchom@kul.gl

0 Sady to nie jedyne miejsce odbycia praktyk,na je odbywa réwniez w
innych miejscach (kancelariach, gdach, prokuraturach etc.

o Opiekunowie dla praktyk odbywggych s¢ poza gdami to dr Marek
Smarzewski (prokuratury) oraz dr Marcin Burzec @elarie i inne insytucje)

Termin odbywania praktykprzerwa wakacyjna po VIII semestrze studiow(lipiec-
wrzesie)

o Praktyki nie mog kolidowat z zagciami, dlatego ich odbycie w innym
terminie, w cagu roku akademickiego wymaga zgody Prodziekana ds.
studenckich Pani Profesor Hanny Witczak

Wymiar praktyk to 160 godzir20 dni roboczych), w przypadku studentéw studidéw
zaocznych — 120 godzin (15 dni)

0 Ustalapc proponowany termin odbycia praktyk nglgoliczy¢ ilos¢ dni,
gdyby w danym tygodniu wypadat daiéwigteczny, oczywicie nie
uwzgkdnia s¢ go i trzeba doliczy dzien z kolejnego tygodnia

o Uwaga! Niektore gdy (np. SO w Krakowie) wymaggjaby praktyka
odbywata s miesic kalendarzowy od 1 do ostatniego dnia naessi

Kazdy student ma obowzek by ubezpieczony w trakcie odbywania praktyki od
nastepstw nieszcasliwych wypadkow (NNW)

0 Czs¢ z Pastwa ma takie ubezpieczenieunzelni, w tym celu trzeba pobéa
stosowne zaviadczenie z dziekanatu i ndige ze sohp w momencie zgtaszania
sie na praktylk do fdu

o0 Osoby, ktére nie ubezpieczyhesia uczelni musgwe wlasnym zakresie
zawrzé stosown umowg W zakresie ubezpieczenia NNW na czas odbywania
praktyki, u dowolnego ubezpieczyciela

W nieprzekraczalnym terminie do 30 kwietnianalezy zadeklarowat zamiar
odbycia praktyki w sdzie

W tym celu do tego dnia natg zgtost sie do mnie_na konsultacje lub przesks
maila, zawierajcego nasipujace informacje:

o0 Nazwisko i img, adres e-mail (niezidny w celu kontaktu w razie wysgienia
nieprzewidzianych problemoéw zywanych z formalneciami)

0 Sadiwydziat

o Proponowany termin odbywania praktyki (zastrzegasrkonkretny termin
jest uzaleniony od wolnych miejsc waslzie)

Termin 30 kwietnia ma charakter zawity ze wziyl na konieczri@ przygotowania,
wystania i odebrania uméw zdami oraz wystawienia skierowa

Dotyczy to rownie 0sob, ktore chicodby praktyki w okegu lubelskim, o czym nej
Formalnosci zwigzane z wystaniem na praktyks zrGznicowane, niestety nie
wszystkie gdy stosuw ta samy procedug

o Po podgciu decyzji w sprawiegslu, w ktérym chg Paistwo odby praktyle,
najlepiej od razu samemu zajézea strog odpowiedniegoglu, aby
zorientowa si¢ w ogélnych wymogach (wpigatowo: ,praktyki” w
wyszukiwarce na stroniedu);

o Jest to tym bardziej istotngg niemal kady 3d stosuje swoje wiasne zasady
przyjmowania na praktyki




0 Najprostsze zasady obawiljg w okregu lubelskim (SO w Lublinie), dlatego
zackgcam do odbywania praktyk w tym akgu, o ile tylko jest taka nitiwosé¢

o Nasz Wydziat ma podpisane z SO w Lublinie porozunei¢odnawiane co pot
roku)

o Praktyki w okegu lubelskim odbywajsic ha podstawie tego porozumienia i
skierowa wystawianych indywidualnie kdemu studentowi

0 Osoby praggce odby praktyki w okegu lubelskim powinny zgtoéisie do
opiekuna praktyk po odbi&@kierowania;

o Poniewa skierowanie wymaga pewnych dodatkowych form&tngrosz o
wczesniejszykontakt mailowy w celu ustalenia szczegétow (wymagane
bedzie podanieglu, wydziatu i proponowanego okresu odbycia pralktyk

0 Z podpisanym przez opiekuna skierowaniem studeajeust do SO w
Lublinie, do dziatu kadr (Krakowskie Przedrges 43, na parterze)

o Uwaga! Skierowanie natg przedtay¢ do SO _najpgniej natrzy dni przed
planowanym terminem rozpogza praktyki — w zwizku z tym konieczne jest
dopetnienie wyej wspomnianych formalrsoi z odpowiednim wyprzedzeniem

W przypadku niektérychasldw, np. SN, WSA, NSA konieczne jest uzyskanie
uprzedniej zgody Prezesa; wszelkie formatnae strony uczelni magoyc
realizowane dopiero po przedstawieniu przez stadstosownej zgody

Do konca czerwca naly zgtost sie do opiekuna po odbi@kierowania na praktyki
i dzienniczka praktyk

0 nalezy wypeini karty pracy za cate 4 tygodnie

0 nalezy wypeinié¢ opinie opiekuna, wraz z podpisem i pieagia

0 szczegoly na tablicy ogtosze naprzeciwko Kat.Pr.Pracy

zaliczenie praktyk — IX semestr, sesja zimowa ¢yr
warunkiem zaliczenia praktyk jest przeghnie wypetnionego dzienniczka praktyk
wraz zopinig opiekuna (ze strony gdu)




