Prezentacja multimedialna

Jak z nie] korzystac?

oraz
Podstawowe Zasady| g

Opr. o. Mirostaw Chmielewski CSsR



Zanim o zasadach....



Przygotowanie prezentacji - etapy

Dziatania wstepne:

+ Okresl temat | cel prezentacji

+ Okresl gtowne mysili, ktore chcesz
przekazac

Przygotuj plan prezentacji

Sprawdz przygotowany plan prezentacji:

+ Sprawdz czy prezentacja jest spojna
+ Nie boj sie pomingcC zbedny materiat
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Trojkat skutecznej prezentacii

©mch_ti ..
e Cel prezentac;ji



Trojkat skutecznej prezentacii

» Cel prezentac|l — okresla wszystkie
pozostate czynniki, wyznacz go na samym

poczatku @o ;

* Tresc prezentacji | kontekst prezentaciji te
dwa czynniki oddziatujg na elementy
wewnatrz trojkata
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(;rezentac:/;9

Udana prezentacja to potgczenie tych dwoch
czynnikow
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ciafa, glos,

Mowa
_

Tréjkat skutecznej prezentacii

* Plan dziatania, znajomosc¢ audytorium —
poswieC temu najwiece] czasu | wysitku

» Cwicz umiejetnosci z zakresu mowy ciata,
operowania gtosem | sposobem mowienia
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Cwicz umiejetnosci operowania
gtosem i sposobem mowienia
 Mow wyraznie
* Nie spiesz sie, ale | nie mow zbyt wolno
* Przerwij na chwile w kluczowych punktach
« Zmieniaj ton gtosu
* Uzywaj rgk do podkreslenia swoich wypowiedzi
« Staraj sie patrzeC na widownie
* Sprawiaj wrazenie, ze jestes pewny tego co
Mowisz
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Trojkat skutecznej prezentacii

* Dobra prezentacja to odpowiedni uktad
slajdow
| dobor materiatu do ich przygotowania
* Finis coronat opus — dobry, ,chwytliwy”,

merytoryczny, ,sloganowy” temait
prezentacjl — popracuj nad tym
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Kto jest najwazniejszy
W prezentacji?

Stuchacz — uczen - student
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Rzeczy, na ktore nalezy uwazac

* Nie sto] na drodze pomiedzy stuchaczami
a ekranem

* Nie zgub jakiegos slajdu o

» Staraj sie za duzo nie ruszac




Przygotowanie prezentacl
Zasady ogolne: Plansze state

M tytutowa,

B otwierajgca (m.in.. cel prezentacji)
B organizujaca (plan prezentacji)

B wiasciwa tresc prezentacji




Plansze zawierajace tresci
merytoryczne

Zasada ,szesciu”

» na jeden strone slajdu najwyzej 6
punktow gtdéwnych

> Kolejn




Najlepie] widoczny jest
lewy gorny rog slajdu

Spostrzeganie

najgorze| prawy
dolny rog slajdu




Najwazniejsze obszary
powierzchni slajdu prezentacii

1 obszar pierwszorzedny
2 obszar drugorzedny
omeh ¢ 3 obszar trzeciorzedny



Bezpieczne kolory

tto pastelowe
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jasne znaki
jasne znaki
jasne znaki

Nie tacz kolorow:
Czerwony — zielony
Niebieski —

Zielony — niebieski
Czerwony — niebieski
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Zasady przygotowania prezentacii

Wazny jest kontrast

Do drukowania:

- najlepiej to zrobi€¢ w wersji czarno-biatej
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Przygotowanie prezentacl

Zasady ogolne:

» Jeden, konkretny problem na jedne]
stronie

* Nie wiecej niz 6 — 8 linil na stronie

* Nie uzywaj czcionki mniejszej
niz 28 p. — min. 18 p.
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Rozmiar Czcionki - przyktady

» Tytuty >36 p
* Punkty gtowne 24-30 p

« podpunkty 18-24 p
(czcionka < niz 12 — tekst nieczytelny m m m )
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Kroj i1 Styl Czcionki

* Bezszeryfowa (np. Arial) 1 jednakowa
W catej prezentacj

« Szeryfowa (Times New Roman)

- Ozdobne — zostaw na zaproszenie

« WERSALIKI stosuj z umiarem, aby tekst
nie ,KRZYCZAL”
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Zasady przygotowania prezentacji

Liczba kolorow
Nie wiecej niz 4 kolory na

jednym slajdzie w grafice
| tekscie (zdjeC nie dotyczy)

&

Kolorysiyka tekstu
wicz Spiewa | tanczy




Zasady przygotowania prezentac]i

Kolorystyka tekstu

Nie wiecej niz 3 odcienie tego
samego koloru | wypetnianie
nimi elementow listy na
jednym slajdzie

lle widzisz odcieni uzytego
koloru na tym slajdzie???



Zasady przygotowania prezentacii

Do rzutowania

 Jasny tekst na niezbyt ciemnym tle
(inwersja — zob. nastepny slajd)

* Wzrok jest przyciggany do swiatta

©mch_ti
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Inwersja tta
| koloru
czclonk



Zasady przygotowania prezentacii

Trzymaj sie tego samego tta

*T1o jest tylko ptaszczyzng do
prezentac]i

*Ustaw tto | zostaw je w spokoju

Jesli szablon — prostota i czytelnosc
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Zasady przygotowania prezentacii

Staraj sie nie przyttoczyc stuchaczy
forma prezentacii ....

Informacja jest
najwazniejsza

Obraz jest srodkiem do przekazu
Informac]i
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Zasady przygotowania prezentacii
Wyrownanie tekstu

®*Staraj sie nie centrowacC wypunktowan

® Tekst staje sie trudny do odczytu
| Sledzenia — nieprawdaz?
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Zasady przygotowania prezentac]i

Wyrownanie tekstu

® Najlepiej jak tekst jest wyrownac do lewej strony
® Takie ustawienie jest przejrzyste

® | tatwe do Sledzenia
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Zasady przygotowania prezentacii

Ustawienie elementow

Centrowana grafika pozostawia mato miejsca dla
tekstu
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Zasady przygotowania prezentacjl

Centrowanie elementow

® Umiesc grafike z boku

® \Wiecej miejsca dla tekstu

® Przyjemniejsze dla oka

® Ustawienie grafiki z lewe]
strony kieruje wzrok na tekst

©mch_ti
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Zasady przygotowania prezentacjl

llosC informacj|
Jednym z najczescie;
popetnianych btedow jest
umieszczanie na jedne]
stronie zbyt duzej ilosci
Informacji. Przyswajanie takiej
ilosci informacji moze
odciggnac czytajgcego od
osoby prezentujacej... tak jak
to ma miejsce w tym
momencie. Wiekszosc ludzi
latwiej przyswaja mowiony
tekst i lepiej, zeby stuchali
wypowiedzi prezentujgcego
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Zasady przygotowania prezentacii

Wypunktowania

® Staraj sie uzywac prostych punktorow
® Tekst powinien byc tatwy do zrozumienia

® To prezentujacy powinien wyjasniac
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Zasady przygotowania prezentacjl

Uzywanie grafiki

» Dla prezentacji ekranowych obrazki powinny
miecC rozdzielczosc 72 dpi

* Dla wydrukow i transparencji rozdzielczosc
obrazkow powinna byc¢ 300 dpi

* Im mniejszy (lzejszy) rozmiar obrazka, tym
animacja pojdzie szybciej

« Grafike i tekst mozna animowac

©mch_ti
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Animowane obrazki

Sq bardzo efektywne w przekazie informacji
0 przebiegu dynamicznych zjawisk

* Animowane gif-y
* Animacje Flash *.swf

* Video ( bardzo duuuuuze zbiory )
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Zasady przygotowania prezentacii

Niewielka grafika moze by¢ mila

@ Animowane gify

©mch_ti 37



Komentarze do prezentac

Przynajmniej
napilem sie
darmowej

Jakie to
byto nudne!
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Jak unikac btedow? (1)

* Duze bloki tekstow — unikaj !

* Prezentacja to nie ksigzka na ekran
(sciane)

» Krotkie wyrazenia ujete w punkty

* Prezentacja to dla Ciebie ,sciggawka’
| uzupetnienie przekazywanych informacji

©mch_ti
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Jak unikac btedow? (2)

» Mate porcje tekstu na slajdzie
* Nie czyta] tekstu ze slajdu

* Dwie szybkosci czytania — po
cichu i1 gtosno

©mch_ti
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Jak unikac btedow? (3)

* Efektow specjalne wg zasady:
prostota i czytelnosc

* Prezentacje naukowe to nie
cepelia albo wystep zespotu
ludowego

* Przemysl stopniowe pojawianie
sie kolejnych elementow
omawianych tresci

©mch_ti

41



Jak unikac btedow? (4)

* Tabele, wykresy —

©mch_ti

L. Naz | Imie | Pteé (lista Data Zaw | Jez | Wymi | Wy | Wyna | Wyna
p. wis rozwijana) | urodz od yk ar mia | grodz | grodz
ko enia (lista | obc stazu r enie enie
rozwi y pracy etat za_lsad formu
. ; u nicze fa
jana) | (list
a
roz
wija
na)
1| Mali | Mic K 23-02- | *** zad 23 0,3 1| 396,0
now | hali 1951 en 3 | 200,0 0z
ska na 0z
2 | Milc | Mar | M # | zad 11 | o2 1| 43742
zek cin en 5| 750,0 0z
0z




NaZWls mie rF1ec (liSla Dala vymiat vWylllla > >
ko rozwijana) urodzenia (lista obcy stazu r etatu dzenie dzenie
rozwijan (lista pracy zasadnicz formuta
a) rozwija €
na)
1 | Malino Michali 23-02- | *** zaden 23 0,33 1 200,00 396,00 zt
wska na 1951 zt
2 | Milczek | Marcin L zaden 11 0,25 1 750,00 437,50 zt
zt
3 | Nowak Jozef ok zaden 5 1 1 300,00 1 300,00
zt zt
4 | Pustaw | Michat ok zaden 9 1 2 050,00 2 050,00
ski zt zt
5 [ Zywica Anna *kk zaden 7 0,5 1 450,00 725,00 z
zt
6 ok zaden
7 \ b zaden
Grubsza krawgdz oznafza zablokowanig okien: Okno/zablokyij odblokuj okienka
cddapeli — zaden
9 xkk zaden
: 3 abhela
Premia Podatki Kwota na konto
Dodatek formufa formufa formufa
. stazowy
©mch_ti formuta
91,08 zt 79,20zt | 203,86 zt 362,42 zt
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Czynsz

1]

Sictaonkl cZyTETY

I

Toledorry

Btad — nieczytelny wykres
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Co przykuwa uwage?

 tekst w ramkach
 tabele

* listy

e schematy

* rysunki

©mch_ti

dzwiek i krotkie
sekwencje wideo
kontrasty

cienie

negatywy

odwracanie elementow
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Nie ustawaj, daz do celu

0. Mirek Chmlelewskl
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