Excel-¢wiczenia

I. Zapoznanie z arkuszem kalkulacyjnym

Program Excel sluzy do tworzenia elektronicznego arkusza kalkulacyjnego, ktéry umozliwia
dokumentowanie i analiz¢ danych numerycznych. Dane sa uporzadkowane w wiersze 1 kolumny.
Przecigcie kolumny i wiersza nazywamy komorkq. Dane wprowadzamy do komérek aktywnych (na rys.
aktywna jest komérka Al). Pasek formuty jest to pasek ponizej paska narzedzi formatowania, jest w nim
wys$wietlana zawarto$¢ i nazwa aktywnej komorki.

1U2y_] klawiszy strzalkowych oraz myszy aby Wyr(’)zmc' inne komorki
B pik Edycia Widok Wstaw Eormat Harzedeia Dane ko Pamog a rku sza
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R 2.Kliknij komérke D1 prawym przyciskiem-zostanie rozwinigte
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3.Kliknij komérke B2 lewym przyciskiem i nie zwalniajac go
przeciagnij wskaznik myszy az do E7.
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II. Wprowadzanie danych
Komoérki arkusza kalkulacyjnego moga zawiera¢ wartosci

\E] ik Edycja widok Wstaw Format Marzedeia Dane Okno  stafe i formuty. Formuly umozliwiaja przeprowadzanie
DEZEHa|8RY % B8B| - -|® = obliczen na danych. Formuty zaczynamy od znaku =.

B2 = =1 1.Wprowadz dane jak na rys.{zaznacz komorke,
— ""1 __ B 5| c [ b [ E wprowadz dane, nacis$nij Enter}. Zwr6¢ uwage, ze tekst
Tstrif;a — ktéry piszemy pojawia si¢ zaréwno w komorce jak i w
3 pasku formuly. W przypadku bl¢du dane mozemy

poprawia¢ wybierajac komoérke i wpisujac ponownie.

II1. Tworzenie formul

W komodrce B4 utworzymy formule obliczajaca sume krzeset i stotéw.

1.Wyréznij komorke B4. Napisz =5+1 i nacis$nij Enter. Nie umieszczaj spacji pomigdzy statymi a
znakami operacji matematycznych i nie zapominaj o znaku = na poczatku formuty.

Praktyczniejsze jest tworzenie formut nie odnoszacych si¢ do statych, ale do komérek arkusza. W razie

zmiany warto$ci w komérce zmieni si¢ automatycznie warto$¢ formuty.

|E) pik Edycja widok wstaw Format Marzedzia Dane . | ) g

0= g o By imm o- ¢ 2.W komoérce B6 wpisz formule =bl+b2 {nie musisz wpisywac bl,
e e wystarczy klikna¢ t¢ komérke by pojawita si¢ w formule}.

— 2 3.Zwigksz liczbg stotow na 3 {wartos¢ w B6 zmienia si¢, a w B4 nie}.

E . 4. W B7 oblicz réznice wprowadzajac formut¢ =bl-b2, w B9 iloczyn

E —a =b1*b2, w B11 i1loraz =b1/b2. Zmien wartos¢ B1 na 10.

A 5. Zauwaz, ze aktualnie pracujemy w arkuszu 1, aby przej$¢ do nastgpnego

arkusza kliknij odpowiednig zaktadke¢ lub przycisk nastepny arkusz. Przejdz do Arkusza?2.
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IV. Formatowanie arkusza
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Aby zmieni¢ typ i rozmiar czcionki zaznaczamy grup¢

komoérek.Potem nalezy z paska narzedzi wybrac¢

Format—Komorki—Czcionka.

Wyréwnanie komérki to informacja o tym jak zawartosé

Prryady fo iz » Exccely icasfomiiedd komérki jest w niej usytuowana. Zawartos¢ moze by¢
PERBSL e e peligeengpimieiny wyréwnana zaréwno w pozionie jak i w pionie. Wpisz
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e b & odpowiednie  teksty i  dokonaj  formatowania
A s it P . 2 .
[ vog . Format— Komdrki —Wyréwnywanie.
10 lowo, 45| prawo. dsl I Scalania komérek dokonujemy po zaznaczeniu komodrek

1
- i po zaznaczeniu w oknie dialogowym

Format— Komorki— Wyrownywanie pola Scalaj Komorki . Przejscia do nowego wiersza w_komodrce
dokonujemy po naci$nigciu lewy Alt+Enter. Rozcalanie komoérek - Format Komorki zaktadka
Wyrownywanie odznaczenie pola Scal komorki. Opcja Zawijaj tekst w oknie dialogowym
Format— Komorki—Wyrownywanie pozwala umiesci¢ wiele linii tekstu w jednej komérce.
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Kolory komérek wybiera si¢ na karcie czcionka, natomiast kolor tta na karcie Desenie okna dialogowego

Formatuj komorki (lub za pomoca odpowiednich przyciskow z paska narzedzi). Obramowania komoérek

dokonujemy korzystajac z karty Obramowanie okna dialogowego Formatuj komorki.

Format komérki

Wartosci wpisywane do komoérek moga by¢ réznych formatéw, mozemy je okresla¢ wybierajac

odpowiednia opcj¢ z karty Liczby okna dialogowego Formatuj komorki.

1. W komoérce Al wstaw warto$¢ -100000. Przedstaw tg wartos¢ jako wartos¢
: walutowa

: W komoérce A2 wstaw warto$¢ 1,5. Ustaw format procentowy

| Wiyrdmnanie | Czcia 2
3.

s { Sprawdz inne formaty komoérek. (najszybszy jest prawy klawisz myszy otwiera
si¢ wtedy podreczne menu)

Kehanng 4. Wpisz datg 2003.04.09. Wybierz format Niestandardowy i wpisz mmmm-

Ceas dddd-rrrr, nastgpnie zastosuj format d mmmm, rrrr (dddd)

V. Wypelnianie komérek

Chcac wypetni¢ wiersz albo kolumng kolejnymi liczbami nie musimy ich wpisywac:

1. Whpisz liczbg 1 chwy¢ za uchwyt wypelnienia (prawy dolny kwadracik w okienku) i ciagnij w
wybrany obszar trzymajac wcisnigty klawisz Ctrl (sprébuj zrobi¢ to samo bez klawisza Ctrl)

2. Wpisz do sasiednich komoérek liczby 319, zaznacz te komorki i pociagnij za uchwyt wypetnienia, aby
wypetni¢ seri¢ danych okreslong przez warto$ci jakie wpisates.

3. Zaznacz obszar danych wpisz liczbe 20 i naci$nij Ctrl+Enter. {Dla wyrdznienia grupy komorek:
przeciagnij myszka przez wybrane komorki lub kliknij komérke w jednym rogu zestawu, nacisnij i
przytrzymaj Shift, kliknij komdrke w przeciwlegltym rogu. }

4. Do komérki wpisz styczen i pociagnij za uchwyt wypelnienia tej komorki.

VI. Korzystanie z funkcji w formulach
Funkcje sktadajq si¢ zazwyczaj z nazwy i argumentu, ktéry stanowia dane umieszczone w nawiasach
okreslajace na jakich komérkach ma si¢ funkcja wykona¢, np. SUMA(B1:B2); SREDNIA(A1:A100);
MAX(A1:D1).

Wprowadz dane jak na rys.: F11 |j = =|| e B L E

W  komérce C10 wprowadz funkcjg |

=suma(C5:C6). Wypehij C12i C14. B

W komérce D10 zacznij wprowadzaé |2 :

funkch =suma( ’ wyr(’)Znij zestaw % ILJazw\.rlsku K\a\rar‘[.111|:| Kwan.12?5 P(Walr‘[.13ﬂ1E| Kwart. ;150

ongin

komorek DS-D8 ({przez przeciagnigcie |6 | Olszak 200 210 240 985

mysza}. Gdy Excel wprowadzi zakres |7 Starzyk 300 180 295, 1100

danych napisz nawias zamykajacy”)”. % Kiigkd 2l 1% 169 102

W D12 napisz =$rednia(, wybierz zakres |[q] e

danych. [ 11 ] '

Do komérki D14 wprowadz funkcje % srednia

znajdujaca najwigksza wartos¢ grupy DS- 43 Najwyzsza: 1

D8 (skorzystaj z funkcji Max). 15 | 1
16

Nie musisz pamigta¢ nazw i argumentéw
funkcji mozesz skorzysta¢ z pomocy Kreatora Funkcji. Wyrdznij komorke, wybierz Wstaw, Funkcje lub
kliknij przycisk f, na pasku narzedzi.

Wyréznij komdrke E10, kliknij przycisk kreatora funkcji, z kategorii ostatnio uzywane wybierz funkcje
SUMA. Kliknij Dalej> . W okienku tekstowym liczbal musimy poda¢ argument tj. zakres komoérek ktére
sumujemy. Skorzystaj z myszy do wyrdznienia tego zestawu. Kliknij Zakoncz. Jezeli Kreator zastania
zestaw komorek, ktore cheesz zaznaczy€, klikajac na pasek tytutu przeciagnij go w inne miejsce.
Skorzystaj z Kreatora funkcji, aby wprowadzi¢ do komoérki E12-warto$¢ $rednig, E14-maksymalng w 111
kwartale.
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VII. Kopiowanie komérek
Skopiujemy formuty dotyczace III kwartatu do odpowiednich komérek IV kwartalu. Zaznacz komoérki
E10-E14, kliknij Edycja,Kopiuj. Komoérki zostang zaznaczone przerywang pulsujaca linia. Zaznacz
obszar F10-F14 i wykonaj Edycja, Wklej. Naci$nij Esc, by zlikwidowa¢ zaznaczenie.

VIII. Nadawanie nazw

Mozemy nadawa¢ nazwy pojedynczej komoérce lub grupie komédrek. Z nazw korzystamy dla wygody i

jasnosci.
1. Nowemu arkuszowi nadaj nazwe projekt Projekt. Kliknij na zakladce prawym A B ]
klawiszem myszy i wybierz polecenie Zmien nazwe. ;— f:f';zen 3
2. Do komérki Al wpisz styczen. Rozciagnij t¢ komodrke az do Al2, tak by ?mggzﬁ 3
otrzymac nazwy wszystkich miesigcy. 5 [maj G|
3. Do kolumny B wprowadz warto$ci tak jak na rysunku. %ﬁ;iﬁm :
4. Wybierz komérke B1. Kliknij dowolne miejsce w okienku listy nazw %f\fﬁg;ﬂ 2
{prostokatne okienko po lewej stronie paska formul}, wpisz tam nazwg [10|pazdziemi 3
, . . .. ) 11 |listopad 3
styczen. Podobnie postepujac nazwij komoérke B2. oo >
5. W komoérce C1 wpisz formute wyliczajaca sume wartosci z komérek B1 i B2, L
Tzn. najpierw znak =, potem kliknij na komérkeg B1, wprowadz znak sumy +i  Rys. 1
kliknij na komérke B2. Formuta ta jest bardziej czytelna.
6. Zaznacz obszar B1:B12. Nazwij go rok. Teraz mozna w komérce C2 wpisa¢ formulg: =suma(rok)
7. Mozna tez tworzy¢ automatycznie nazwy dla sgsiadujacych kolumn, jezeli twoj arkusz zawiera
tekst opisujacy sasiednie komodrki. Tu komérkom z kolumny B nadajemy nazwy z kolumny A.
Zaznacz obszar A1:B12 Wstaw—Nazwa— Utwérz {domyS$lne ustawienia sa poprawne, wybierz
lewa kolumna, aby prawej nada¢ nazwyj}.
8. Przejdz do nowego arkusza(rys. 2) Komoérka BS zawiera formule¢ widoczna w pasku formut.
ES I = ={Praychsd-Koszty) Wpisz komorki A2:B4 i komérke AS. Nadaj nazwy
- I Stavka poddtky komérkom z kolumny B. Wpisz formule do komérki B5
gi;ﬁ’;;”d 1 ggggg o J Wyznac;aja‘caL kwoteg podatku. Po' Zmianie dowolnej
e im:apgzgihu 2;2?% VBV';II"[OSCI formuta automatycznie przeliczy warto$¢ komorki
= —rirTs .
IA?|A|L|M|\ Oendebzmt 4 Teamen Lal i ;IILI
Rys. 2 IX. Odwotlania bezwzgledne
Przy kopiowaniu formut = SE —grcoes
Excel dostosowuje odwotania do komorek, czasami jednak A [ B [ ¢ [ D T Ej
. L . . . . 1 Towar Hosé Cena Podatek
chcemy, aby odwotanie do komoérki skopiowalo sig¢ dostownie. |3 |iizesh 6 15[ _ama]
W przyktadzie (rys. 3) komérka B6 zawiera stawke podatku i %fmy s e J
chcemy by przy kopiowaniu formuly podatek byt obliczany w |5
kolumnie D korzystajac z wartosci komdrki B6. Wpisz zawarto$¢ %Podm AT 2%
wszystkich komoérek za wyjatkiem D2:D4 i BS. BN vota pocetiu 10742 5
Wpisz do komérki D2 formute =(B2*C2)*B6. Wypetnij ta '
formuta komoérki D3 i D4. Formula zmienia adres B6  Rys. 3

odpowiednio na B7 i B8. Aby tego unikna¢ nalezy w komdrce

D2 zastosowa¢ formatowanie bezwzgledne. Skasuj zawarto$¢ D2:D4 i wpisz do D2 =(B2*C2)*$B$6.
Kazda nazwa jest odwotaniem bezwzglednym, wigc zamiast stosowania znakéw $ mozna komérce B6

nada¢ nazwe

X. Odwolania mieszane

s Bﬂl T EE‘“l**"‘Ez ——= Odwotanie bezwzgledne uzywa dwoéch znakéw $: przed adresem
1] 5% 6% 7% 8% j‘ kolumny i wiersza. Mozemy znak $ wstawia¢ tylko przed adresem
é‘ o—_ 2 kolumny, wtedy adres kolumny jest bezwzgledny (tzn. nie zmienia si¢
e podczas gdy wiersze ulegaja zmianie) lub przed adresem wiersza,
5 wtedy on jest bezwzgledny Wypetnij kolumng A i wiersz 1. Do
e ————————— Y wpisz formutg =B$1*$A2. Rozciagnij formule do

pozostatych komoérek najpierw w dét a potem komoérki B2:B5 w prawo.
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XI. Korzystanie z formularza wprowadzania danych.
Jezeli wprowadzasz dane utozone w wiersze, moze sig to okazac tatwiejsze przy uzyciu wbudowanych do

Excela formularzy.

Zacznij od zdefiniowania w pierwszym wierszu nagléwkoéw kolumn — wpisz wartosci do Al:A4. Ustaw
si¢ w komoérce Al i wybierz polecenie Dane—Formularz. Program zapyta czy ten wiersz ma by¢
wierszem nagléwkow, odpowiedz Tak. Pojawi si¢ okno dialogowe. Do poruszania si¢ po polach edycji
mozna uzywac klawisza [Tab]. Kiedy zakonczysz wpisywanie danych z jakiego$ wiersza, kliknij przycisk

A B e o B
L.P. [Nazwiska [Imie |Rok studicw|

FUNKCJE - przyklady:
Otworz arkusz o nazwie funkcje.xls
XII. Funkcja Jezeli

Nowy. Excel przepisze wtedy dane do arkusza i oczysci pola

edycji. Mozesz rozpocza¢ wpisywanie danych z nowego

wiersza.

Funkcja ,Jezeli” jest funkcja logiczna i dzigki niej formuty moga podejmowaé decyzje. Pierwszym
argumentem funkcji jest warunek, ktérego wynikiem jest PRAWDA lub FALSZ, drugim wartos$¢, ktora
ma sta¢ si¢ wynikiem funkcji gdy pierwszy argument jest PRAWDA, trzecim wartos¢, ktéra bedzie
wynikiem gdy pierwszy argument jest FALSZEM.

Przyktad: Handlowiec dostaje prowizje w zaleznosci od
osiagnigtej sprzedazy. Jezeli uda mu si¢ przekroczy¢ plan
dostaje 6,25% prowizji od obrotéw, w przeciwnym

wypadku 5,50%.

Aby obliczy¢ prowizje kazdego z akwizytoréw nalezy
postuzy¢ si¢ odpowiednia formuta wykorzystujaca funkcje

Jezeli. W tym celu:

1. nadaj nazwy komérkom B1,B2,B3.
B1 — Plan_sprzedazy

B2 — Stawka_zwykta

B3 — Stawka_premiowa

Sk wn

formute rozciagnij na sasiednie komorki

XIII. Formatowanie warunkowe
Formatowanie warunkowe pozwala na
nadanie komoérkom réznych formatéw w
zalezno$ci od ich warto$ci.

Przejdz do arkusza Warunkowe. W E2
wpisz formul¢ =D2/B2. Rozciagnij ja na
pozostale komorki. Ustal format
wys$wietlania procentowy.

W  kolumnie E wykonaj formatowanie
warunkowe  zgodnie z  komentarzem
(Format—Formatowanie warunkowe).
Zabezpiecz kolumng F tak by nie byto
komunikatéw o dzieleniu przez zero (w F2
zastosuj funkcje Jezeli(C2=0;""brak
danych'';D2/C2), rozciagnij ta formute do
F3:F13).

ustaw si¢ w komoérce C7, kliknij na pasku fx. wybierz funkcje Jezeli

przesun okienko kreatora, tak by widoczne byty komoérki z kolumny B
ustaw si¢ w okienku test logiczny kliknij w komoérce B7, wpisz >=, kliknij w komérce B1
podobnie wypelnij okienka_warto$¢_jezeli prawda, warto$é_jezeli_falsz

[or) j = =JEZELI{E7==Plan_sprzedazy,B7*

A [ Stawka_premiowa, B7 "Stawka_zwykta)
|1 |Flan sprzedazy: 150 000,00 =+ —
| 2 |Stawka zwykia 5.80%
| 3 |Stawka premiowa: 6,25%

4
' & |Handlowiec Sprzedaz Prowizja
| B |Adamski 145 000,00 z¢ 5195 z
LI Basowski 198 000,00 z¢ 12 375 z:!
| B |Cedlowski 120 995,00 z¢ B B55 7
| 9 [Danowicz S8 700,00 =t 5429 zt
10 |Esperski 134 899,00 zt 7419 ¢t
|11 |Fedrowicz 149 600,00 z¢ 0228 =t
12 | Gramaowski 167 000,00 zt 10 438 z4
|13 [ Hakacki 122 500,00 z¢ 6738 z¢
14
15 |
14 [ 4 TR ThTF Adimnt Famwmal - F Adick miaes dl i

(=%} _‘I - ‘
A |8 | ¢ | b | E | F |
Zamierzona Liczba Obecna  Stopieni Sprzedaz przypadajaca
| 1 Miesiac sprzedaz handlowcdw sprzedaZ realizacji na handlowca
| 2 styczen 500 000 9 485 546 7% 5394956
| 3 luty 525 000 10 518733 9925 4187330
| 4 marzec 550 000 10 G092 844 11 1% 60984 40
| & |kwiecien 575 000 10 o600 923 % 56092 30
| B maj 500 000 1 G641 923 58 356 B4
| 7 |czerwiec 625 000 11 B27 999 i 47 090 82
| 5 lipiec £50 000 11 705654 9% 64 24127
| 9 |sierpien 675 000 11 680 000 01% 61815818
| 10 wrzesief 700 000 12 720875 103% 6007292
| 11 |pazdziemik 725 000 #DZIELADI
| 12 listopad 750 000 #DZIELADI
| 13 grudzieri 775 000 #DZIELADI
:; Kom!irkﬁ, ktorych stopieri r’ga!izacii jest . :!

it -ponizej 100% zostal wyrdzniony podkreslona,
ﬁ pogrubiona kursywa w czerwonym kolorze Informacia o bledzie w
i -powyzej 105%s zostaly zacieniowane na zdito formutach, ktérym brak
|18 danych wejsciowych
| 19|
44k Suma Jezeli f Jezeli £ Licz.Jeieli 3 Format warunk. F| 4 | |
il — - v
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XIV. Funkcja LICZ.JEZELI

E2 =] = =LICZ.JEZELI(E:B,D2)

A | B | © o | E F
Uczen Stopien Ocena | Liczba
Adamski
Basowski
Cedlowski
Danowicz
Esperski
Fedrowicz
Gramowski
Hakacki
Iksifiski
Janicz
Kabtofiski
Leszczyna

3]

— b L 1@
— oo bl

] ] e

T = L e e -

XV. Funkcja SUMA.JEZELI

Funkcja ta stluzy do policzenia wartosci spetniajacych
okre§lony warunek w obrgbie pewnego obszaru.
Argumentami tej funkcji sa obszar z warto$§ciami do
policzenia oraz kryterium okreslajace, czy dana warto$¢
nalezy policzy¢. W kolumnie E zliczymy ilo$c¢
poszczegdlnych ocen w klasie. W tym celu w komoérce E2
wpiszmy formul¢ jak na rysunku i przekopiujmy ja
nastgpnie do pozostatych komérek kolumny E (obszar B:B
oznacza calg kolumng B, 3:3 okreslalby wszystkie komérki
wiersza 3).

Funkcja Suma.Jezeli zlicza wartodci z - = = '=SUMT\-JEZ'ELI(B|:B;Ez;C:C)' | I
- - A B c D E F ]
Obszaru podanego ]ako trzeci argument’ | 1 | Miesigc  Region Sprzedaz Zestawienie wedlug reqioniw
jezeli w obszarze podanym jako pierwszy [2Zlstyczen pénocny |14 267,00 pé*m
S, | 3 |styczer  potudniowy 7 953,00 potudniowy 3972300
argument napotka warto$¢ wskazang przez |[a \styczen zachodni 12 681,00 zachodni 57 534,00
: : | 5 |styczer  centralny 5 658,00 centralny 26 926,00
drugl argument' . W przykladz.le formula | B [luty centralny 982500 RAYEM 171 929,00
zawarta w komoérce F2 sumuje liczby z |7 lmty  zachodni 1538500
SNSRT . . | B |luty potudniowy | 6 046,00
kOlumnY C, Jezeh OdPOWICdnl tekSt w [ 9 |luty potudniowy | 9 481,00 ZFestawienie wedlug miesiecy
kolumnie B odpowiada rejonowi | 10 |marzec  pdtnocny 10 181,00 styczeh 41 585,00
. . . . |11 |marzec  pdtnocny 13 178,00 luty 40 717,00
zapisanemu w kolumnie E. Widzimy [12|marzec  zachadni | 834500 marzec 31 704,00
z D P : 13 |kwiecien  zachodni 16 047 00 kwiecien 57 923,00
réwniez dane Zsumowane  miesigcami. W iwiecier centrainy |10 443,00 RAZEM 171 929,00
komérce F9 formula jest nastgpujgca: 11Fnvinmies ebdnicun 18937 00
=SUMA.JEZELI(A:A,E9,C:C).
XVI. Autoformatowanie i pierwszy wykres
W}{kres to sposdb graficznej r'eprezentaCJ'l dan)‘lch‘z arkusza.  pe— | =|'
Najprostsza metoda utworzenia wykresu jest uzycie kreatora BT B | € JPsskfony[E T F
wykresow. 1 Sprzedaz w roku 1999
Wprowadz dane. Warto$¢ komérki D2 |2 DR AU DU A
¢ 12 Kai . tnieni | 3 Potnoc 123 13 15 18
1 .2 uzyskaj stosujac wypeinienie, 4 |Potudnie 101 o3 74 g5
8 El‘ 4 100 B5:E5 korzystaja z funkcji suma 5 [Razem 24 6 28 22
o == (wystarczy przy zaznaczonej komorce %
B5 nacisna¢ przycisk sumy w pasku formatowania, a gy | = T n
nastegpnie przeciagnij t¢ formut¢ do komérek C5:ES). = | 20 ,
. 110 mPdinoc
Zaznacz obszar A2:ES wykonaj Format 2 | ' ——
Autoformatowanie. Wybierz odpowiedni styl. Jesli wyglad % 1001 EREE
nie odpowiada przyktadowi z prawej strony, to komorki z — i
wiersza Razem zostaly wpisane r¢cznie, a nie wyliczone za B | 0 ; ; '
16 1 kwartat 2 kwartat 3 kwartat 4 kwartat
pomocg formuty. i
Teraz przejdzmy juz do tworzenia wykresu. Zaznacz obszar 18
(R PR [P [T O Y TN I

A2:ES, nastepnie nacis$nij przycisk wykreséw na pasku

narzedzi lub wybierz Wstaw 2 Wykres z menu gtéwnego. W pierwszym oknie dialogowym dokonujemy
wyboru typu wykresu. Wybierz wykres kolumnowy.Teraz mozemy okreslic wiele r6znych opcji dla
wykresu. Na razie wykorzystamy domys$lne ustawienia Excela. Kliknij trzy razy przycisk Dalej i Zakoncz
tworzenie wykresu. Jesli teraz chcielibysmy zmieni¢ wykres, to wystarczy klikna¢ na pustym miejscu i z
podrecznego menu wybra¢ odpowiednia opcje. Typ wykresu, dane zrédtowe, opcje wykresu i potozenie
odpowiadaja kolejnym krokom kreatora. Wybierz opcje Polozenie... i ustal ze wykres ma by¢ potozony w

nowym arkuszu o nazwie pierwszy wykres.
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XVII. Wykresy

Otworz arkusz gielda psow.xls.

llosc psow na gieldach 1. Wykres Stupkowy.

Przed wywolaniem Kreatora zaznaczamy
| dane, ktére zostana wykorzystane do

pazdziernik | . . ) e ..
] utworzenia wykresu (mozna to zrobi¢ pdzniej

lipiec | 'E] juz w kreatorze). Po zaznaczeniu obszaru
danych dotaczamy jeszcze takie obiekty jak

o kieden | : ] ARE

® 1 etykiety czy serie identyfikatorow. Zaznacz
1112 H H
obszary B11:Q11 (dane) oraz B4:P4

styczen | ‘

o ‘ (etykiety) (przytrzymaj wcisnigty klawisz
pazdziernik | ] , . z:

1 ‘ Ctrl aby zaznaczy¢ niespdjny obszar).
lipiec | . Nacis$nij teraz przycisk wykresu, wybierz typ
& o ‘ stupkowy. (przydatny, gdy nazwy kategorii sa
kwiecie | ‘ ” dlugie).Wcisnij przycisk Dalej i jeszcze raz
styczen | 1126 Dalej. Teraz nadaj nazwe¢ wykresowi oraz osi
| L | X (tu wpisz 98 | 99). W

zaktadce legenda odznacz pole Pokazuj
legende, przejdz do zaktadki Etykiety danych
zaznacz pole Pokazuj wartosci. Wcisnij przyciski Dalej i Zakoncz w tym samym arkuszu. Przesun
wykres w odpowiednie miejsce, kliknij dwukrotnie na etykietach danych (warto$ciach stupkow) zmien
kolor czcionki na czerwony i dodaj zielona ramke¢ (odpowiednie zaktadki okienka) Postaraj si¢ przesunaé
warto$ci z pazdziernikowych gietd tak jak na rysunku.

2. Wykres kolowy.

Naci$nij przycisk wykresu wybierz typ kolowy
podtyp 2 (z efektem 3-W). (Dalej). Przelacz si¢
na zaktadke Serie, przycisk Dodaj, kliknij
przycisk znajdujacy si¢ w okienku Wartosci przeciagnij w tabeli danych obszar P6:P10, kliknij
ponownie prawy przycisk okienka. Teraz kliknij przycisk w okienku Etykiety kategorii i przeciagnij
obszar A6:A10. Kliknij Dalej i w trzecim okienku kreatora wykresu w karcie Tytut uzupeinij tytul
wykresu, w karcie Etykiety danych zaznacz pole Pokazuj etykiety i procenty. Przycisk Dalej i Zakoncz.
Majac zaznaczony obszar wykresu kliknij na wykres. (Powinien zosta¢ zaznaczony sam wykres kotowy)
Kliknij teraz na czg¢$¢ wykresu dotyczacego "Wielorasowca". Przeciagnij w lewo ten element wykresu
odsuwajac go od pozostatej. Kliknij dwukrotnie na tej czgsci. W zakladce Desenie kliknij przycisk Efekty
wypetnienia 1 w zakladce Desenn wybierz wlasciwy styl. Podobnie zmien desenie dla pozostatych
kategorii (Doberman - w pasy, Owczarek - prazkowany).

=psy!|$P46:4P$10

Procentowy udzial poszczegdlonych ras na gieldzie w pazdziemiku 1999
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3. Postepujac podobnie jak w poprzednim punkcie postaraj si¢ wykona¢ nastgpujacy wykres.

y»oszczegélnych ras na gietldach w 1998

104 " pazdziernik O styczen

lipiec

H kwiecien

kwiecien

styczen O IIplec

Owczarek
Jamnik

O pazdziernik

Doberman
Cockerspaniel
Wielorasowiec

wybierz typ wykresu kolumnowy tréjwymiarowy, w drugim kroku w zakladce serie dodawaj ilo$ci
poszczegdlnych ras pséw w odpowiednich miesigcach roku 1998. Po zakonczeniu tworzenia wykresu po
kliknigciu prawym klawiszem myszy na odpowiedniej serii danych mozna za pomoca zaktadki ksztatt
zmieni¢ jej wyglad.

4. Efektowne sa tez wykresy z dwoma niezaleznymi osiami:

35 230 zt
30 +
25 + + 210zt
20 +
15 + 190 zt
107 4+ 170z
5 1
0 - f f f f f f f - 150zt
: P ; I ilos¢
> . & Nt N & o &
o";b . o & .é“\ cﬁ"@ . o ¥ .@@\ dobermanéw
N K N & R X:
S \&$ s & \S AP
Q‘b/\' sz;" —&— cena dobermana




